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A) INSTALACION.

Antes de proceder a instalar Atalaya2, debemos tener instalado ZKTime Enterprise EU, con una base de datos
MySQL y haber creado en el mismo una empresa.

1.- Para la instalaciéon de Atalaya2, debemos copiar los ficheros dentro de una carpeta en nuestro disco duro.
Debemos tener en cuenta que la ruta donde copiemos los ficheros no puede contener ningun espacio.

2.- Una vez copiados, ejecutamos el fichero instalar.bat como se indica en la siguiente ventana. Aparecera durante
unos instantes un cuadro de msdos que ejecutara las tareas necesarias para instalar nuestro servidor web.
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3.- Una vez instalado, debemos ir a panel de control > Herramientas Administrativas > Servicios. Buscamos el
servicio "apache2.2" y le damos a iniciar. Si se inicia bién pasamos al punto 7.
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4.- Es posible que en algunos casos, al intentar iniciar el servicio nos aparezca un mensaje indicando que no se ha
podido iniciar. Esto puede ser debido a que ya tengamos un servidor web usando el puerto 80. En este caso debemos ir
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a la carpeta Atalaya > www > httpd y editar con el block de notas el fichero httpd.conf
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5.- En este fichero buscaremos los campos que aparecen en la siguiente imagen, los cuales estan al principio del
fichero, y sustituiremos en ambas lineas el puerto 80 por uno que esté libre, normalmente bastara con poner el 81.
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6.- Una vez cambiado y guardado el fichero, volvemos a intentar arrancar el servicio.
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7.- Una vez iniciado el servicio, abrimos nuestro navegador y ponemos http://localhost/install &
http://localhost:81/install (dependiendo de si tenemos el puerto 80 o el 81). Aunque Atalaya2 funciona con cualquier
navegador actual como firefox, chrome y IE7 o superior, esta pagina de configuracion no funciona con IE, teniendo
que usar cualquier otro navegador.

8.- En la siguiente imagen vemos la ventana de inicio del configurador de Atalaya2. Con la direccion que hemos
escrito (1). Seleccionaremos nuestro idioma y le daremos a siguiente (2).
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9.- En la siguiente ventana nos dard la bienvenida y pincharemos en siguiente.
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10.- En la siguiente ventana nos apareceran una serie de lineas que nos confirmaran que todo en la instalaciéon esta
bién. Para ello se nos pondran todas en verde. En caso de que haya alguna en rojo, nos estarad indicando que
carecemos de permisos sobre algun fichero o carpeta, con lo cual deberémos dar esos permisos. Si todo es correcto, le
daremos a siguiente, si hemos tenido que cambiar algin permiso, le daremos a probar para ver si ya lo tenemos todo
verde.

Atalays ¢ Moziile | iretex - I

: e it Moo Morssdis R
0_' C X @ ¥ ) remcdmiies L b S v 2
L rens e BERScon Lorsk o 8at T Lo g ket | ] DSl s |1 27 vzssad o8 1 se o8 dprnn | Cescanpn 50 T Logn it | oot oes . A g
QNECOM = rov e o | A Mim g wevse S vt oL Rire o 2 cladaa [ tavte
Wavg - - T v Qbew | (i s o] Dirise- 3 -
L Abemyn? le| - . : F*

SECCION 3: COMPROBACION DEL SISTEMA
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11.- A continuacion, nos pedird que creemos un usuario administrador para Atalaya2. Lo crearemos y le daremos a
siguiente.
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12.- En la siguiente pantalla, nos pedira que introduzcamos los datos de conexidon de nuestra base de datos
(actualmente solo funciona con bases de datos MySQL, de la cual recomendamos la versidn 5.1). En este caso,
debemos indicar la direccion ip o nombre del equipo donde se encuentre nuestra base de datos (en caso de que

Atalaya?2 y la base de datos estén en el mismo pc, pondremos localhost).

A continuacion pondremos el usuario de MySQL (por defecto "root") y la contrasefia del mismo. También
habremos de poner el nombre de la base de datos (por defecto ZkTimeEnterprise) prestando especial atencién a las
mayusculas y minusculas. A continuacion le daremos a probar.
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13.- Si todo ha ido correctamente, nos saldra un texto en verde y le podremos dar a siguiente. En caso contrario
deberemos asegurarnos de que hemos introducido bien todos los campos y que no hay ningin cortafuegos
limitandonos la conexién con la base de datos. Una vez solventado el problema, le damos de nuevo a probar para ver

si ya lo tenemos en verde. Una vez correcto, le damos a siguiente.
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14.- En la siguiente ventana configuramos la ventana de inicio de Atalaya2. En ella podemos escoger el idioma que
aparecerd por defecto, asi como la empresa por defecto y si queremos que los empleados puedan seleccionar la
empresa o que solo puedan entrar a la empresa por defecto.
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15.- La siguiente ventana nos indica que hemos finalizado la configuracion, y le daremos a finalizar.
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B) USO DE ATALAYA2

1.- Al darle a finalizar en la udltima ventana de la instalacion se nos debe abrir automaticamente la ventana de
entrada de Atalaya2. De no ser asi, pondremos en el navegador http://localhost o http://localhost:81. En caso de
querer abrir atalaya desde otro pc, simplemente pondremos la ip del servidor de atalaya o el nombre del equipo
(seguido de :81 en caso de que hayamos cambiado el puerto). P. Ej: 192.168.1.100. Nos aparecera entonces la
ventana de bienvenida de Atalaya2.

En ella deberemos seleccionar la empresa y deberemos introducir la clave de administrador y la contrasefia o, si
ya tuviesemos creados usuarios de Atalaya2 en Enterprise, podremos entrar con cualquiera de esos usuarios.
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2.- Una vez dentro de Atalaya2, veremos nuestra pagina principal, con los ultimos fichajes realizados y las ultimas
peticiones (las peticiones son propuestas de cambios en los fichajes, o fichajes que pueden hacer los usuarios, pero

debe aceptar un administrador)
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3.- Si pinchamos en la pestafia "Empleados" veremos los empleados que tenemos a nuestro cargo (en caso de ser
un usuario normal, solo se vera a si mismo). Y pinchando 2 veces en el nombre del empleado, como indica la flecha
podremos ver los datos del empleado.
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4.- Una vez dentro de la ficha del empleado, ademas de sus datos principales, podremos seleccionar las disitintas
pestafias para ver otros datos adicionales del empleado, como por ejemplo, su perfil, su calendario personal (donde
aparecen las vacaciones, bajas...) y otras pestafias de interes.
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5.- Vista del calendario del empleado.
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6.- En la pestaiia historial, podremos ver los datos relacionados con las horas de trabajo, fichajes y costes del
empleado. Todo ello por meses.

www.zksoftware.es



Manual de Atalaya 2 ZKSOftwa l"e

Aakipa 7 - Mezilla Fimfus

a e . ¥ - Youracs on | wiowlanpas oty
° = C X @ % L] npusscabo oy oo T2 | S et 7
S rveesiree o nEeS een- (ot oo B toense Re st | Arsiaamne | D Trmontd o7 mbama 7 Crengmn | dweewase= @8 lagn KTRe sss s | ] bemesvase Zonb 3 e
antcom @ ses . b
W - -
 Mdapez ]
Bls 3 1 q s
a1 qbvefin TP B B = = u -l
Fichajee || Serxet 2o acoare | hieziss | Ooienr | Bzleas ramansind i Izater | lzstaccamansier |
s wolada srteads R B srheaids wolda Wi findom v a
il et} Yann Voo ~ailh 1 T
Sy WA Saup i
B
w1
Teminsds N W 000 )@ @ () Al e A ree LR e 1P B e 1o e
S—

7.- En la pestafia fichajes, podremos seleccionar de que periodo y que empleado (en caso de ser administrador)
queremos ver los fichajes. En esta pestafia podremos, pinchando 2 veces en un fichaje, realizar una peticidn de cambio
de fichaje (si lo hace un administrador el cambio es instantaneo, pues el mismo lo valida), pedir un borrado del fichaje
o cambio de incidencia del mismo. En caso de pinchar 2 veces en un cuadro en blanco, estaremos pidiendo crear un
fichaje nuevo.
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8.- Ventana que aparece al pinchar 2 veces sobre un fichaje o cuadro en blanco. Aqui es donde podrémos modificar
la hora o incidencia.
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9.- Al darle a aceptar, el fichaje aparecera en naranja, indicando que ese fichaje es para el que se solicita el cambio.
Pero todavia no esta guardada la peticion.
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10.- Al darle abajo a "Aceptar" nos aparece la siguiente ventana donde nos indica que es lo que se va a modificar si
aceptamos el cambio. Primero nos aparece el fichaje original y después, como quedara el fichaje despues de la
modificacion.
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o Aabipe 2 Mezilla Firefux
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11.- Después de aceptar la modificacion, si vamos a nuestra ventana principal "resumen", podremos ver nuestras
peticiones (o las de nuestros empleados si somos administradores) y el estado de las mismas, que puede ser:

"pendiente", "aceptada" o "rechazada".
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12.- Cuando entramos como administrador y vamos a peticiones, podemos aceptar o rechazar las mismas. No es
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necesario aceptar nada, simplemente seleccionamos aceptada o rechazada. Si le damos al signo "+" que aparece a la
izquierda de la peticidn. Se nos abrira la siguiente ventana, donde podrémos ver que cambio es el que se ha propuesto
y podremos afiadir un comentario si lo estimamos oportuno. Pulsando en el signo "-" que aparece ahora a la izquierda,
minimizamos la informacién que hemos desplegado antes.
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13.- Finalmente, podremos entrar en la pestaiia listados, donde podemos crearnos nuestras plantillas como si de
Enterprise se tratase y podremos visualizar e imprimir nuestros listados
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